RESOLUCAO N°. 001/2023

ALTERA O RCC - REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATACOES DE SERVICOS NO AMBITO DO
INSTITUTO DE DIGNIDADE E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL - IDDS.

A DIRETORIA DO INSTITUTO DE DIGNIDADE E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL - IDDS,

CONSIDERANDO os principios constantes do caput da Constituicao da Republica
Federativa do Brasil de 1988;

CONSIDERANDO as competéncias definidas no Estatuto Social;

CONSIDERANDO orientacao consolidada no dmbito do Supremo Tribunal Federal,
por meio da ADI 1923/ DF;

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o RCC - REGULAMENTO DE COMPRAS E DE CONTRATACOES,
que passa a vigorar conforme anexo.

Art. 2°. A Diretoria do Instituto podera expedir instrucdes sobre procedimentos
operacionais para a execugao deste Regulamento.

Art. 3° A Diretoria devera publicar o Regulamento, em seu sitio na rede mundial de
computadores, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis ap6s a assinatura.

Art. 4°. O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua assinatura.

Belo Horizonte/ MG, 23 de novembro de 2023.

VIVI SOUZA MAYRINK
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RESOLUCAO N°. 01/2023

REGULAMENTA 0OS PROCEDIMENTOS DE
AQUISICAO, CONTRATACAO DE SERVICOS,
OBRAS, LOCACAO E CELEBRACAO DE
CONTRATOS.

CAPITULO I - PRINCIPIOS E FINALIDADES

Art. 1°. O presente Regulamento disciplina os procedimentos de aquisicdes,
contratacbes de servigos, obras, locagdes e formalizacdo de contratos, em
conformidade aos preceitos de ordem constitucional, conforme entendimento
consolidado no julgamento do leading case ADI 1923/DF pelo Supremo Tribunal
Federal (STF).

§ 1°. Este Regulamento e os procedimentos dele decorrentes homenageiam o ntcleo
essencial dos principios constantes do “caput”, do art. 37, da CF/88, além da boa-fé,
sendo de observancia obrigatéria e ponderada, destinando-se a promover os objetivos
prioritarios das parcerias celebradas, independentemente das suas formas, sempre
valorizando a governanca administrativa.

§ 2°. As regras previstas neste Regulamento serdo empregadas nos procedimentos de
aquisicdo e contratacdo de servicos, obras e locaces, sempre que os termos da
legislacdao ou o instrumento celebrado para o recebimento do recurso financeiro assim
o0 exigir, observando o desenvolvimento econdmico e social, regional e local.

CAPITULO II - DEFINICOES

Art. 2° Para a finalidade deste Regulamento considera-se:

I. Procedimento de aquisi¢oes e contratacdes: conjunto de atos sequenciais,
formalmente documentados, conforme ordem cronolégica de elaboragdo, que visa
transparecer o cumprimento do ntcleo essencial dos principios da Administracao
Pablica na selecdo de interessados na compra de bens, na locacdo de coisa ndo fungivel
ou no fornecimento de servigos e obras.

IL. Requisi¢cdo de Compra/Contratagao: Requisi¢do formal realizada pelo setor
demandante, via sistema institucional, contemplando a descricdo e especificacdo
técnica detalhadas da aquisigdo/ contratagéo desejada, bem como de sua justificativa.

III. Solicita¢do de Contrata¢ao: Documento formal elaborado pelo setor demandante
do Instituto Contratante, contemplando minimamente: aindicagdo do Instituto
contratante e sua qualificacdo; a descricéo e a especificacdo do objeto, isto de forma
detalhada e completa, para garantir efetividade nas contratacdes; justificativa da
contratagdo pretendida; apontamento do projeto atendido e da rubrica; vigéncia do
contrato que se busca; prazo de execugdo ou do fornecimento, indicacdo do local e data

Rua José Hemetério de Andrade, n.° 950, bairro Buritis, Belo Horizonte/ MG
Telefone: (31) 3295-5655 | E-mail: institucional@institutodds.org | Site; www.institutodds.org




da assinatura, bem como do nome completo e a geréncia do solicitante (modelo
constante do Anexo I deste Ato).

IV. Justificativa: texto formal elaborado pelo setor demandante que dispde sobre as
razdes da necessidade da demanda, com a descricdo dos beneficios a serem alcancados
na contratacdo pretendida.

V. Pesquisa de precos: documento “ormal que contempla a andlise detalhada da
pesquisa de precos no mercado, voltado a demonstrar a base de precificacdo do objeto
pretendido nos procedimentos de aquisi¢des e contratagdes. Para fins de pesquisa de
precos sao aceitas as seguintes fontes:

a) banco de precos;
b) no Painel de Pregos;

c) atas e contratos firmados pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluidos em até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa
de precos;

d) internet, desde que contenha a data e o local e/ou o link do acesso (e seja
passivel de contratagdo para atendimento do projeto em especifico);

e) portais de compras governamentais de todas as esferas;

f) balizamentos oferecidos nos sitios eletronicos das Cortes de Contas
Publicas de todas as esferas;

g) pesquisa direta com fornecedores;
h) tabelas de pregos oficiais, a exemplo da Tabela SIGTAP;
i) valores estabelecidos nas diversas caimeras de regulagio oficiais;

j) notas fiscais emitidas de pessoa juridica para pessoa juridica, emitidas em
até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a pesquisa;

k) Tabela de precgos fornecida pelos Parceiro Piblicos, para atendimento de
projeto especifico;

VI. Termo de Referéncia: documento formal contendo todas as especificacdes técnicas
necessarias a descricdo detalhada do odjeto, bem como da justificativa da modalidade
de contratacdo adotada.

VIIL Carta de Aquisi¢cao/Contratagdo: documento formal que estabelece os critérios e
demais condigdes para a selecdo dos interessados no fornecimento de produtos,
servicos e obras, o qual dara conhecimanto ptiblico da instauragéo do procedimento.

VIIL. Compra: aquisicdo remunerada de materiais de consumo e/ ou bens permanentes
para entrega individual ou fracionada.
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IX. Contratacio de servigos: aquisi¢io remunerada de servicos para fornecimento em
local e tempo determinados.

X. Servigo: prestacdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual, quando nao
integrante de execugdo de obra ou entrega de bens/produtos.

XI. Obra: toda construcdo, demoli¢do, reforma, recuperacdo ou ampliacdo de
edificagdo ou de qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou subsolo e demais
atividades que envolvam as atribui¢des privativas de Engenharia e Arquitetura.

XIL Locagao: relagdo juridica materializada no respectivo contrato, por meio do qual
uma das partes se obrigard a ceder a outra o uso e o gozo da coisa ndo fungivel,
mediante certa retribuicdo, acompanhando ou ndao um periodo previamente
estabelecido.

XITI. Contrato: documento formal que instrumentaliza o vinculo de determinada
relagdo juridica, contemplando clausulas capazes de definir os direitos e as obrigacdes,
o qual seguira sob a égide do ordenamento juridico patrio e dos principios relativos a
teoria geral de contratos, sempre respeitando os limites de sua funcéo social.

XIV. Contratagdo: vinculo juridico estabelecido entre a parte contratante e a parte
contratada.

XV. Modalidades: tipos de procedimentos a serem realizados de acordo com a
necessidade e a demanda do Instituto Contratante.

XVI. Ordem de Compra/Contratacio: documento formal emitido ao
fornecedor/ prestador de servico, representando fielmente todas as condicdes da
obrigacdo advinda da execugdo contratual, além de outras disposicdes consideradas
relevantes para gestao do processo de aquisigao ou contratagéo de servigos.

XVIL Registro de pregos: sistema auxiliar ao procedimento de aquisicdo e contratagdo
de bens, servigos ou obras, destinado a registrar precos para suprir eventuais e futuras
demandas que, por sua natureza, indiquem a conveniéncia de sua utilizagao.

XVIIL Registro de empresas: sistema auxiliar ao procedimento de aquisicdo e
contratacdo de bens, servicos ou obras, destinado a registrar empresas com interesse
na execucao do objeto a partir da melhor proposta valida alcancada na fase de
competicao.

XIX. Relatorio de Compras: documento formal elaborado pelo setor competente do
Instituto Comprador, o qual descreve o relato sucinto da negociagdo com o fornecedor
e o resultado do procedimento.

XX. Relatoério Conclusivo: documento formal que contempla a consolidacao da
prestagao de contas anual do Instituto Contratante.

XXI. Urgéncia/Emergéncia: quando a entrega do produto ou a prestacao do servico
ndo puder aguardar o procedimento padrdo sem causar prejuizo ao Contrato
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Celebrado, ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos, equipamentos e
outros bens, desde seja devidamente justificado/atestado pelo demandante, bem
como que haja a efetiva comprovagdo de que o preco proposto é o praticado no
mercado;

XXII. Chamamento: ato de busca, no mercado, de pessoas fisicas ou juridicas
interessadas em realizar negoécios juridicos com o Instituto.

XXIII. Chamamento publico: chamamento realizado mediante comunicacao
ptblica, por edital, sem destinatérios previamente escolhidos;

XXIV. Mapa de precos: documento formal elaborado pelo setor competente do
Instituto Comprador, o qual descreve os valores encontrados, bem como a média do
destes.

XXV.Fiscal de contrato: pessoa indicada pela drea demandante para se tornar
responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato, bem como do inicio e
término da vigéncia do instrumento.

CAPITULO III - DIRETRIZES PARA OS PROCEDIMENTOS DE AQUISICAO
DE BENS E CONTRATACAQO DE SERVICOS

Art. 3° Todos os atos formalmente praticados serdo documentados de forma
individualizada, com a discriminacdo clara das informacgdes e a identificagdo do(s) -
seu(s) subscritor(es), bem como reunidos por procedimento, em ordem cronolégica de
acontecimentos.

§ 1°. Na operacionalizacdo dos procedimentos definidos neste regulamento sa
priorizado o uso de tecnologia da informacéo e de sistemas e plataformas eletronicas
de aquisicoes e contratagdes, incluindo também:

I. A manuten¢do adequada do armazenamento dos registros referentes aos
procedimentos de aquisi¢des e contratagcdes de servigos realizados pelo Instituto
Contratante, em processos identificados e numerados por ordem cronolégica, a fim de
permitir a rastreabilidade e a posterior auditoria dos seus contetidos.

II. A determinagdo aos responsaveis pela realizagdo das agdes de planejamento,
coordenacdo, supervisdo e controle para que haja o adequado gerenciamento das
contratagoes.

III. A observéncia da respectiva justificativa da necessidade da obra, locagdo, servigo
ou aquisicdo, com a correta divulgagdo e regularidade no cumprimento dos prazos,
juntamente da realizacdo de pesquisa sistemética de pregos, anélise técnica e eleicdo
da melhor proposta. As justificativas devem demonstrar concretamente a necessidade
da aquisicdo, pois ndo serdo aceitas justificativas evasivas ou genéricas.

IV. A elaboragdo de banco de registro de precos permanente, a partir da obtencéo da
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base de precificacdo de bens, obras e servigos contratados ou registrados nas Atas de
Registro de Pregos, a fim de permitir a realiza¢do de consultas e evitar possiveis
distor¢des.

§ 2°. As contratacdes serdo necessariamente precedidas de prévia pesquisa de precos,
obedecidas as disposicdes deste Regulamento, a qual deverd permanecer
documentada nos autos do respectivo procedimento.

§ 3°. Em virtude do vinculo de cooperacao existente, poderd ser instituido uma tinica
base de registro de pregos permanente para uso do Instituto Contratante.

§ 4°. Até a formacgdo do banco de registro de preco, o Instituto Contratante podera
utilizar da base de dados fornecida por prestador de servigo especializado.

CAPITULO IV - AQUISICOES E CONTRATACOES DE SERVICOS E OBRAS

Art. 4°. Sao modalidades de procedimentos de aquisi¢des e contratacdes a
AQUISICAO/ CONTRATAGCAO DIRETA, A INEXIGIBILIDADE, O
CREDENCIAMENTO, A CONCORRENCIA E A EMERGENCIAL.

§ 1°. O procedimento de AQUISICAO/CONTRATACAO DIRETA seré empregado
para aquisi¢des, contrata¢des inclusive para obras, e locagdes, com valor de até
R$60.000,00 (sessenta mil reais), podendo ser atualizado anualmente, o qual seguira a
seguinte sequéncia de atos:

L. Apds o recebimento da requisi¢do pelo setor competente, serd procedida a pesquisa
de pregos, visando obter o marco de referéncia da precificagdo para posterior selecdo
da melhor oferta encaminhada por fornecedores;

II. Todas as cotacdes obtidas serdo juntadas a requisicdo de compra, bem como
inseridas nos autos do respectivo procedimento.

III. Caso seja identificada qualquer inconsisténcia nos orcamentos apresentados,
deveré ser realizada nova pesquisa de pregos.

IV. A pesquisa de precos ndo podera contemplar o orgamento de um tinico fornecedor,
sendo necessario o minimo de 03 (trés) cotagdes.

V. Apos a realizagdo da pesquisa de preco, devera ser juntado ao processo o mapa de
precos, com indicagdo da devida média dos valores encontrados, bem como a
declaracao de vencedor.

VI. Concede-se o prazo de 3 (trés) meses a partir da assinatura do presente Ato
Normativo, para que se promova no ambito do Instituto DDS as adaptacGes
necessarias a adequacdo ao disposto no caput deste artigo.

VII Permanecem regidos pela legislagdo anterior procedimentos de contratacdes e de
compras iniciados ou celebrados até o final do prazo previsto no inciso anterior.
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§ 2°. O procedimento de INEXIGIBILIDADE serd empregado nos casos que hé a
inviabilidade de competicdo para selecdo de determinado fornecedor e/ou prestador
de servico, devidamente fundamentada e justificada pela geréncia requisitante, sem
descuido ao cumprimento dos seguintes atos:

I. A elaboracao da guia de requisicdo contemplando a descricdo da exclusividade ou
inviabilidade de competicdo do fornecedor/prestador de servigo/objeto que se busca
locar ou do mercado, juntamente do detalhamento dos materiais, bens ou servicos de
natureza exclusiva que se pretende contratar;

II. Ap6s a abertura do procedimento, proceder-se-d4 a formalizacdo da proposta
financeira junto a futura contratada;

II1. Recebida a proposta, o valor ofertado serd objeto de negociagdo com a finalidade
de se obter prego mais vantajoso;

IV. Considerar-se-a como servigos exclusivos:

a) Os servicos prestados por universidades e institutos de ensino e pesquisa, desde que
ausente de finalidade lucrativa;

b) Os materiais, bens ou servigos obtidos exclusivamente no mercado internacional;

¢) Os servigos de advogados, contadores, auditores ou consultores especializados,
desde que comprovada a especialidade técnica do prestador de servigo e demonstrada
aplicacao da atividade nas areas estratégias do Instituto Contratante;

d) Os sistemas de informatica que atendam demanda especifica;

e) A compra ou a locacdo de imoéveis para atendimento das finalidades do Instituto
Contratante, desde que o prego seja compativel com o valor de mercado, mediante
avaliagdo prévia;

f) A contratacdo de servigos de concessiondrias publicas, tais como, energia elétrica,
agua e esgoto, telecomunicagdes, correios e gés.

§ 3°. O CREDENCIAMENTO ¢ um processo administrativo de chamamento ptublico,
considerando os casos de inviabilidade de competicdo, mediante valor pré-
estabelecido, em que o Instituto convoque interessados em prestar servigos ou fornecer
bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem para executar o
objeto definido no Edital de Credenciamento quando convocados.

I. Apos a realizagdo dos atos internos de requisicdo, elaboracdo de justificativa e
formalizacao da pesquisa de precos ou justificativa da auséncia desta, serd elaborada
e devidamente publicado o Edital de Credenciamento no site do Instituto Contratante,
permitida no que couber o uso de outros meios de comunicacdo, o qual devera
contemplar todas as especificagdes do objeto necessérias a identificagdo do interesse
na selecao/contratacdo de prestagdo servico ou aquisigdes, com 0s prazos e as
condigcdes de apresentagdo das propostas.
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II. Aberto o procedimento com o recebimento das propostas (preferencialmente por
plataforma eletrénica) e documentos de habilitacdo. Na sequéncia, proceder com a
analise destes documentos, a fim de formalizar o resultado obtido.

IIL. Todos os inscritos que preencherem os requisitos do Edital de Credenciamento
serdo credenciados, permanecendo aptos a contratagdo, conforme necessidade,
sempre respeitando as causas de impedimento previstas no Regulamento Interno do
Instituto.

IV. Caso seja verificada a eventual falha na apresentacdo dos documentos de
habilitagdo, a equipe responsavel pela condugdo do procedimento poderé realizar
diligéncia para fins de inclusdo de alguma informacao faltante, a qual ja existia a época
do envio das propostas comerciais.

V. Identificado o insucesso na habilitacdo ocorrera a sucessiva de desclassificacao;

VI. Divulgada a decisdo de declaracdo do vencedor, os proponentes terdo o prazo de
2 (dois) dias para interposicdo de recursos.

VII. Assim como a decisdo de declaracdo do vencedor, o resultado final sera publicado
no sitio eletrénico do respectivo Instituto.

IV. Nos casos de alteragdes nas condi¢des do Credenciamento, o Edital de
Credenciamento devera ser novamente publicada de forma atualizada, no sitio
eletréonico do Instituto Contratante.

V. Poderdo ser realizados procedimentos de credenciamentos gerais, para
atendimento de todos os projetos do Instituto, alocados em seus respectivos centros
de resultados.

§ 4°. O procedimento de CONCORRENCIA serd empregado para aquisicoes e
contratages de bens, servicos ou obras com valores acima de R$200.00,00 (duzentos
mil reais), até 23/02/2024, e valores acima de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), a partir
de 24/02/2024, podendo ser atualizado anualmente, o qual seguird a seguinte
sequéncia de atos:

I. Apés a realizacdo dos atos internos de requisicdo, elaboracdo de justificativa e
formalizacao da pesquisa de pregos, seréd elaborada e devidamente publicada a Carta
de Aquisicdo/Contratacdo no site do Instituto Contratante, permitida no que couber o
uso de outros meios de comunicacao, o qual devera contemplar todas as especificagdes
do objeto necessérias a identificagdo do interesse na aquisicdo, contratagao de servico
ou obras, com os prazos e as condicdes de apresentacdo das propostas.

II. Aberto o procedimento com o recebimento das propostas (preferencialmente por
plataforma eletrénica) e documentos de habilitagdo. Na sequéncia, proceder com a
andlise destes documentos, a fim de formalizar o ranqueamento das interessadas
segundo critério de avaliagdo previsto na Carta de Aquisi¢do/Contratacao.

III. Efetuada a verificacdo e constatada a conformidade, proceder-se-a a analise sobre
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os documentos da habilitacdo daquela que tiver sido melhor classificada;

IV. Caso seja verificada a eventual falha na apresentagdo dos documentos de
habilitacdo, a equipe responsavel pela conducdo do procedimento podera realizar
diligéncia para fins de inclusdo de alguma informacéo faltante, a qual j& existia a época
do envio das propostas comerciais.

V. Identificado o insucesso na habilitacdo da melhor classificada, podera ser procedida
a andlise dos documentos encaminhados pelas demais interessadas, obedecendo a
ordem sucessiva de classificacdo.

VI. Divulgada a decisdo de declaragdo do vencedor, os proponentes terdo o prazo de
2 (dois) dias para interposi¢do de recursos.

VIL Assim como a decisdo de declaracdo do vencedor, o resultado final seré publicado
no sitio eletrénico do respectivo Instituto.

VIII. Desde que devidamente justificado, poderd ser utilizado o procedimento na forma
presencial.

IX. Fica permitida a utilizagdo da modalidade Concorréncia a critério da Presidéncia
perante a avaliagdo da complexidade do objeto.

X. Quaisquer alteracdes da Carta de Contratagdo capazes de impactar nos pregos das
propostas, devera ser formalizada com nova publicac@o no sitio eletrénico.

§5°. O procedimento EMERGENCIAL serd empregado para aquisi¢cdes e contratagdes
de bens, servigos, obras ou locagdes de iméveis, com urgéncia e emergéncia, quando a
utilizacdo dos prazos necessarios para a realizagdo dos processos nas demais
modalidades comprometerem a execugdo da politica publica, o atendimento dos
projetos ou a seguranca de pessoas. Tal procedimento contara com as seguintes
espécies e seguird a sequéncia de atos abaixo indicadas:

I. Contratacdo Emergencial, realizada pela ponta, limitada a R$5.000,00 (cinco mil
reais) por més, para compra das seguintes categorias, a saber, género alimenticio,
padaria género alimenticio, agougue género alimenticio, supermercado género
alimenticio, sacoldo género alimenticio, laticinios, material de escritério, material de
limpeza, material de utensilios e descartaveis, material de higiene, medicamento de
uso doméstico, gas de cozinha. Para tanto, deverdo ser observados, os seguintes
requisitos:

a) Descricdo do objeto, indicacdo da justificativa da contratagdo, bem como da
situagao de urgéncia e/ ou emergéncia;

b) Realizacdo de pesquisa de pregos, visando obter o marco de referéncia da
precificacdo para selecdo da melhor oferta encaminhada pelos fornecedores; esta
pesquisa devera conter os mesmos subitens para os 03 (trés) fornecedores;

C) Juntada das Certiddes Negativas de Débitos, municipal, estatual, federal,
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trabalhista, FGTS, bem como as Certiddes exigidas pelos projetos especificos;

d) O procedimento nao passara pela Geréncia de Compras, isto, pois, compete a
Area Técnica o langamento, o acompanhamento da compra e da gestdo deste.

11. Contratacdo Emergencial, por até 180 (cento e oitenta) dias, cujo valor ultrapasse a
R$60.000,00 (sessenta mil reais), para aquisi¢des e contratagdes de bens, servigos, obras
ou locagoes de imdveis. Para tanto, deverdo ser observados, os seguintes requisitos:

a) Apos o recebimento da requisicdo pelo setor competente, serd procedida a pesquisa
de pregos, visando obter o marco de referéncia da precificagdo para posterior selegdo
da melhor oferta encaminhada por fornecedores;

b) Todas as cotagdes obtidas serdo juntadas a requisicdo de compra, bem como
inseridas nos autos do respectivo procedimento.

¢) Caso seja identificada qualquer inconsisténcia nos orgamentos apresentados, devera
ser realizada nova pesquisa de pregos.

d) A pesquisa de pregos ndo poderd contemplar o or¢amento de um tnico fornecedor,
sendo necessario o minimo de 03 (trés) cotagdes.

e) Apés a realizacdo da pesquisa de prego, deveré ser juntado ao processo o mapa de
precos, com indicacdo da devida média dos valores encontrados, bem como a
declaracao de vencedor.

Art. 5°. Sdo procedimentos auxiliares de suprimentos, o Sistema de Registro de
Pregos, a Adesdo a Ata de Registro de Prego, o Pronto Pagamento e o Sistema de
Registro de Empresas.

§ 1°. O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS se destina a aquisigio e/ou
contratagdo de bens, servigos ou obras, com intuito de registrar pregos para suprir
eventuais e futuras demandas que, por sua natureza, indiquem a conveniéncia de sua
utilizacao. ‘

§ 2°. A aquisi¢do ou contratagdo de servigos que se faga por intermédio de ADESAO
A ATA DE REGISTRO DE PRECOS deve evidenciar a vantajosidade da contratagdo,
observando ainda o § 1° do artigo 1° deste Regulamento.

§ 3°. No caso do pardgrafo anterior, deverd ser obtida a anuéncia do Gerenciador da
Ata e a manutengdo das mesmas condigdes pelo respectivo fornecedor, aqui inclusos
os valores registrados;

§ 4°. Caso ndo haja vedagdo no contrato de parceria publica, o procedimento de
PRONTO PAGAMENTO poderd ser utilizado no caso de aquisicdes de materiais
¢/ou servicos como valor mdximo nédo superior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), o qual
devera ser antecipado pela guia de requisicdo e comprovado por Nota Fiscal ou
documento equivalente, sem a necessidade de pesquisa de precos na hipotese de
urgéneia,
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urgéncia.

§ 5° O limite de valor previsto ao procedimento de Pronto Pagamento sera
anualmente atualizado.

§ 6°. O SISTEMA DE REGISTRO DE EMPRESAS se destina a aquisicio e
contratagdo de bens, servicos ou obras, com intuito de registrar empresas para suprir
eventuais e futuras demandas.

L. As empresas interessadas em atender ao Instituto, sera possivel cadastra-se no sitio
eletrénico do Instituto DDS, ocasido na qual devera ser juntada toda a documentacéo
de habilitagdo nos termos do art. 10 desta Resolucdo, apos verificada, caso cumprido
todos os requisitos, a empresa serd incluida na lista de cadastrados ja devidamente
habilitados. As empresas que ja possuam contratos vigentes com o IDDS também
podem realizar o referido cadastro, nos mesmos termos.

[1. As empresas registradas participardo dos procedimentos de contratagdes e apenas
serdo contratadas caso apresentem a melhor proposta valida, alcancada na fase de
competicdo, observando a ordem de ranqueamento obtida ao final do julgamento das
propostas.

CAPITULO V - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS BASICOS

Art. 6°. A abertura do procedimento de aquisi¢do/contratacdo ocorrera por meio de
publicacdo da respectiva carta, a qual dard conhecimento publico do interesse do
Instituto Contratante quanto a necessidade da aquisi¢do ou da contratacao de servicos
ou obras. :

Paragrafo inico. Nenhum procedimento dispensara a correta especificagdo do objeto
(que permita avaliar seus custos) por meio de Termo de Referéncia ou documento
equivalente.

Art. 7°. No que couber, o procedimento de aquisi¢do/ contratagdo observard as
seguintes etapas:

I. A emissdo da guia de Requisicdo de Compra/Contratagdo com a devida
especificacao;

II. O levantamento da base de precificacdo de referéncia do objeto, o qual nédo podera
contemplar menos que 3 (trés) cotagdes;

III. A publicacdo da Carta de Aquisicdo/Contratagdo contendo a descrigdo do objeto,
bem como as demais informagGes complementares, no sitio eletronico do Instituto
Contratante.

IV. O recebimento das propostas das interessadas, as quais contemplardo o preco e as
demais informagdes exigidas na Carta de Aquisi¢do/Contratagao.
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V. Analise das propostas, em consonancia ao objeto e as informagcdes contidas na Carta
de Aquisi¢do/Contratacao;

V1. Emissdo de parecer técnico acerca da anélise das propostas, quando for o caso.

VII. Ojulgamento da melhor proposta levando em consideragao os critérios objetivos
definidos na Carta de Aquisi¢do/Contratagao, respeitados os limites estabelecidos no
presente Regulamento.

VIII. A andlise dos documentos de habilitagdo da empresa que ofertar a melhor
proposta.

IX. A publicacdo do resultado por meio de sitio eletronico, contendo o nome da
empresa classificada e habilitada no procedimento.

Art. 8°. Para apuracdo da melhor oferta deverdo ser observados, no que couber, os
seguintes requisitos:

I. A qualidade;

II. O menor Preco;

ITII. A melhor Técnica;

IV. A melhor Técnica e Preco;

V. O melhor percentual de desconto;

VI. O prazo de entrega adequado a necessidade da demanda;
VII.O impacto ambiental;

VIII. O atendimento ao principio da padronizagdo, que imponha compatibilidade de
especificacdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condigoes
de manutencao, assisténcia técnica e garantias oferecidas.

IX. Outros requisitos, excepcionalmente, identificados como relevantes para
finalidade do procedimento de aquisicdo ou contratagdo, desde que fundamentados
na respectiva justificativa e previamente discriminados na Carta de
Aquisigao/Contratagao.

Art. 9°. A qualquer tempo, as interessadas poderdo ser desclassificadas ou
desqualificadas, sem que haja direito a indenizac¢do, diante da ocorréncia de fato ou
de circunstancia capaz de macular sua idoneidade financeira ou técnica, aqui também
consideradas questdes aptas a comprometer a capacidade de produgéo, no tocante a
entrega e a qualidade do objeto pretendido.

Art. 10. Para correspondente habilitacdo, as interessadas deverdo apresentar, no

minimo:
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I.  Habilitagdo juridica, a partir da apresentacdo dos atos constitutivos atualizados
e CNPJ;

II. Prova da regularidade fiscal, com a apresentacdo das Certiddes Negativas de
Débitos junto a Fazenda Federal, mediante Certiddo Conjunta de Débitos
relativos aos Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, Certidao Negativa
de Débitos relativos aos Tributos Estaduais; Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Municipais; Certificado de Regularidade do FGTS e
Certidao Negativa de débitos trabalhistas;

III.  Habilitacdo técnica, no que couber, segundo requisitos estipulados na Carta de
Aquisicao/Contratagao;

§ 1°. A condicdo de idoneidade, bem como os critérios de habilitagdo, deverdo ser
mantidos no curso da execucdo contratual.

§ 2°. [ vedada a realizagdo de aquisigdo/ contratagdo sem qualquer comprovacao das
condi¢des minimas exigidas no caput.

§ 3°. Podera ser exigido, a qualquer tempo, a apresentacdo das certiddes de
regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

§ 4°. O disposto nesse artigo ndo se aplica as contratagdes direcionadas a rede de
parceiros privados que ndo tenham qualquer relagdo com recursos publicos.

§ 5° Podera ser exigido, a qualquer tempo, prova da capacidade econdémico-
financeira, com apresentacdo de Certiddo negativa de faléncia ou concordata e,
dependendo do valor financeiro despendido ao bem/servico, também podera ser
exigido balango patrimonial e as demonstragdes contébeis do tltimo exercicio social
da empresa.

Art. 11. Todos os procedimentos permanecerdo disponiveis para consulta das
interessadas, de qualquer cidaddo e demais Agentes de Controle.

Art. 12. A qualquer tempo, podera ser promovido diligéncia para averiguagdo e
confirmagao dos documentos entregues pelas interessadas, mesmo durante a execugao
contratual.

CAPITULO VI - GERENCIA DE AQUISICAO DE BENS E CONTRATACOES DE
SERVICOS

Art. 13. As aquisicOes e contratagdes serdo processadas pela Geréncia de Compras.

Art. 14. Todas as aquisigOes e contratacdes de servicos deverao ser realizadas de acordo
com as normas previstas neste Regulamento, e, no caso de eventual lacuna, conforme
consignado nos respectivos Estatutos e/ou determinagdes expedidas pela
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Diretoria/Presidéncia do Instituto Contratante.

Art. 15. O gerenciamento dos processos de aquisicao de bens e contratagSes de servicos
devera diligenciar para alcangar o sucesso das seguintes tarefas:

I. Atualizacdo e controle do cadastro de fornecedores, bem como do banco de registro
de precos;

II. Organizagdo documental dos processos de aquisi¢des de bens e contratagdes de
Servigos;

III. Viabilizar as modalidades de aquisi¢des de bens e contratagdes de servigos;

IV. Supervisionar o recebimento e a conferéncia dos produtos, bens e servigos
adquiridos;

V. Conduzir a entrega dos produtos, bens e servigos adquiridos;
VL. Catalogar e controlar todos os bens patrimoniais pertencentes a Instituicéo.

CAPITULO VII - PROCEDIMENTO DE LOCACAO
Art. 16. Os procedimentos para locagBes de bens moéveis e imoéveis serdo
devidamente autuados, observando, no que couber, as regras previstas neste
Regulamento.

Art. 17. A locagédo dos bens moveis e imdveis sera formalizada por meio de contrato,
contendo o prazo de vigéncia, o valor, a especificagdo do objeto e as condicOes da
locacao.

§ 1°. O prazo de vigéncia inicialmente previsto no contrato poderé ser prorrogado
por vontade das partes, inclusive de forma automética, desde que expressamente
definido, em clausula especifica.

§ 2°. A area demandante deveréd tomar as medidas cabiveis para que a vigéncia do
contrato de locagdo ndo ultrapasse o prazo da vigéncia do instrumento de parceria
respectivo.

§ 3°. Antes de iniciar o processo administrativo interno de contratagdo/locacao de
imével, deveré a area demandante solicitar ao setor de Contabilidade a obtenc¢ao de
Viabilidade e do Documento Basico de Entrada - DBE. Caso ndo se obtenha tais
documentos, devera ser escolhido outro imoével.

CAPITULO VIII - PROCEDIMENTO DE LEILAO

Art. 18. A alienacdo de bens serd realizada por meio do procedimento de leildo.

§ 1°. O procedimento do leildo se dara pelo comparecimento dos interessados, em
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local e hora determinados no instrumento de convocagdo, 0s quais apresentarao
lances ou ofertas que ndo poderdo ser inferiores ao valor de referéncia estipulado
pelo respectivo Instituto, conforme avaliacdo prévia.

§ 2°. O instrumento de convocagao conterd a descri¢do minuciosa dos bens a serem
vendidos, seus quantitativos, o local para exame e, principalmente, o estado em que
se encontram, sem descuido a especificacdo de eventuais O6nus, gravames ou
pendéncias.

§ 3°. Cumprido o previsto no instrumento de convocacio e finalizado o leildo, o
arrematante sera chamado para retirada do bem e assinatura do Termo de
Arrematacdo, contendo todas as especificagcdes do objeto e condi¢des da aquisicao.

§ 4°. O arrematante deverd efetuar o pagamento, nos termos definidos no
instrumento de convocagéo;

§ 5°. Caso o arrematante ndo efetue o pagamento, perdera o seu direito sobre a
aquisicdio do bem, sujeitando-se as penalidades previstas no instrumento de
convocagao;

§ 6°. Na hipotese da falta de complementagdo de pagamento, caso aplicavel a
eventual parcelamento, o arrematante também perderé o direito a aquisicdo do bem
e ao valor parcial ja recolhido, conforme condi¢es previamente estipuladas no
instrumento de convocagao.

CAPITULO IX - CONTRATOS

Art. 19. A elaboragdo do instrumento contratual é ato obrigatério para todas as
aquisi¢des, contratagdes de obras e prestacdo de servigos, podendo ser facuitativo nos
casos em que puder ser substituido por outros instrumentos equivalentes.

Art. 20. Os contratos serdo formalizados por escrito, contendo cldusulas contratuais
claras e precisas, sem descuido a defini¢do das condi¢Ses da execugdo do objeto,
sempre observando as disposi¢cdes da Carta Aquisicdo/Contratacdo e da proposta
vencedora.

§1°. As clausulas contratuais deverdo conter, rno minimo:

I. A qualificagdo das partes;

II. A especificagao detalhada do objeto;

III. Os valores unitérios e totais, além das condi¢des de pagamento;

IV. Os quantitativos vinculados ao objeto;

V. O prazo de vigéncia do contrato e a disposicdo do limite para eventuais
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renovacoes;

VI. Os direitos, as obrigacdes e as responsabilidades das partes, no que couber;

VII. As penalidades cabiveis ao contratado e, quando aplicével, os valores de multas,
os indices de reajuste e as garantias; '

VIII. As hipoteses de rescisdo;
IX. Declaragao de ciéncia quanto as disposicdes constantes neste Regulamento;
X. Outras disposicdes previamente estabelecidas na Carta de Aquisicdo/Contratagao.

§ 2°. Serd de responsabilidade da drea demandante, indicar no ato de preenchimento
da Solicitacao de Contratagdo a pessoa que fiscalizard o contrato, sendo responséavel
pelo acompanhamento da execugdo contratual, bem como do inicio e término da
vigéncia do instrumento.

Art. 21. As alteragdes contratuais, por acordo entre as partes, desde que justificadas, e
as decorrentes de necessidade de prorrogacdo, serdo formalizadas mediante termos
aditivos.

§1°. Os contratos poderdo ser aditados nas hipéteses de acréscimo ou decréscimo
de valores e/ou quantitativos que se fizerem necessarios ao alcance da finalidade da
execucdo contratual, mediante justificativa técnica e econdmica.

§ 2°. As prorrogacdes serdo avaliadas de acordo com o caso concreto, mediante
justificativa que demonstre a economicidade e a eficiéncia do procedimento.

§ 3°. As justificativas vinculadas as altera¢des contratuais deverdo ser documentadas
e juntadas aos autos do respectivo procedimento, com observancia as regras previstas
neste Regulamento.

CAPITULO X - PENALIDADES ADMINISTRATIVAS E RESOLUCAQ
CONSENSUAL

Art. 22, O inadimplemento total ou parcial das obrigagdes assumidas dara ao Instituto
Contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo da
aplicacao de outras penalidades previstas na Carta Aquisi¢do/Contratagdo, conforme
descriminado nas respectivas clausulas contratuais.

Art. 23. No caso de descumprimento contratual serdo aplicadas penalidades de acordo
com a gravidade do caso, por meio de adverténcia, multa, rescisdo contratual e
impedimento de contratar com o Instituto Contratante, por periodo de até 5 (cinco)
anos.

§ 1°. No caso de aplicagdo das sangbes de multa, rescisdo contratual e impedimento
de contratar com o Instituto Contratante, serd assegurado o exercicio do contraditério
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e da ampla defesa, dentro de procedimento de responsabilizacdo, o qual devera ser
instaurado a partir de relatério discriminativo da falha ocorrida na execucdo
contratual. -

§ 2°. A instauracao do procedimento de responsabilizacao também abrangera os casos
de constatacdo de quaisquer espécies de prejuizo financeiro ao Instituto Contratante,
ocasionado por dolo ou culpa da contratada, tendo a reposicdo de valores natureza
indenizatoria.

§ 3°. A aplicagdo de multas ou outras penalidades, ndo exclui a incidéncia cumulativa
da reparacao por eventuais prejuizos.

Art. 24. Diante da assungdo formal da responsabilidade pela contratada, no curso do
procedimento de responsabilizagdo, poderd ser formalizado Termo de Ajustamento
do Contrato (TAC) entre as partes contratantes, como forma de resolugéo consensual
de conflito, o qual contemplara cldusulas obrigacionais para entrega de bens cu
fornecimento de servicos, em prazo e local determinado, os quais serdo dirigidos a
recompor os prejuizos constatados na execugdo contratual.

§1°. A formalizagdo do Termo de Ajustamento do Contrato (TAC) deveré ser acostada
aos autos do procedimento, aplicando as disposi¢cdes deste Regulamento, no que
couber.

Art. 25. O pagamento da penalidade de cunho pecuniario aplicada a contratada ao
final do procedimento de responsabilizac¢do podera ser parcelado a partir de pedido
especifico, a critério do Instituto Contratante.

CAPITULO XI - ANTICORRUPCAO

Art. 26. A realizacdo de todos os procedimentos previstos neste Regulamento
acompanhara as disposigdes constantes na Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgéo);

Art. 27. Os agentes responsaveis pelas aquisi¢des e contratacdes deverdo adotar
mecanismos e procedimentos de integridade, com realizacdo de treinamento,
comunicagao, auditoria e incentivo a dentincia de irregularidades para garantir o fiel
cumprimento da Lei n® 12.846/2013, por seus colaboradores, executivos, diretores,
representantes e procuradores;

Art. 28. Os agentes responsaveis pelas aquisicdes e contratacdes deverao conhecer e
entender as disposi¢des das leis anticorrupgdo ou outras equivalentes dos paises em
que fizerem negocios.

Art. 29. Os agentes responsaveis pelas aquisigdes e contratagdes deverdo imprimir seus
melhores esforcos na tentativa de coibir o envolvimento de quaisquer de seus
colaboradores, executivos, diretores, representantes em situagdes relacionadas a
suborno, corrupgdo ou outro ato ilicito relacionado as leis indicadas nos artigos
anteriores.
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CAPITULO XII - PRESTACAOQO DE CONTAS

Art. 30. O Instituto Contratante se obrigara a prestar contas dos recursos recebidos,
bem como da execugdo dos contratos firmados, sob a forma de relatério mensal,
individualizado por cada parceria ou contratagdo, contendo, no minimo:

I. A descrigao dos servicos executados;

II. O relatério de execucgéo fisico-financeiro;

III. Os demonstrativos de receitas e de despesas;
IV. A relacdo de pagamentos de mao de obra;

Art. 31. A prestacdo de contas mensal prevista em cada contrato firmado entre o
Instituto Contratante e terceiros, incluindo a Administracdo Publica, ndo desobriga o
Instituto de apresentar a prestagdo de contas anual, por meio de relatério conclusivo.

Art. 32. Os relatorios e documentos de prestagdo de contas deverao ficar armazenados
(eletronicamente) pelo periodo de 10 (dez) anos.

CAPITULO XIII - PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 33. Todos os procedimentos de aquisicoes/contratagdes deverao conter disposicoes
gerais relativas a privacidade e a protecao de dados, aqui consideradas as respectivas
clausulas contratuais.

Art. 34. As disposicoes especificas relativas a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD)

poderao ser dispostas na Politica de Privacidade interna ou externa do Instituto
Contratante e no instrumento contratual formalizado junto as contratadas.

CAPITULO XIV - PUBLICIDADE

Art. 35. Serd dada a publicidade prévia aos avisos de aquisicdes e contratagdes de servigos,
no prazo minimo de 2 (dois) dias da data prevista para avaliacao das propostas, no sitio
eletronico do Instituto Contratante. ‘ -

Art. 36. Os resultados de todas as aquisi¢bes, contratagdes de obras e servicos, serdao
disponibilizados no sitio eletronico do Instituto Contratante, durante toda vigéncia do
contrato, observadas minimamente as seguintes informacoes:

I - Nos casos de ordem de compra/contratacao:
a) Nome da empresa;
b)CNPJ;

¢) Descricao do item/servigo;
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d)Quantidade do item/servico;
e) Valor por item/servigo;
f) Valor total.
IT - Nos casos de Contrato:
a) Nome da empresa;
b)CNPYJ;
c) Objeto do contrato;
d)Vigéncia do contrato;
e) Valor mensal;
f) Valor total.

Art. 37. Todos os contratos e termos aditivos firmados serdo publicados no sitio eletronico
do Instituto Contratante.

§ 1°. Eventuais penalidades aplicadas por falha na execucao contratual também serdo
publicadas no sitio eletrénico do Instituto Contratante.

CAPITULO XV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Serao adotadas praticas de gestdo administrativa e financeira inovadoras,
necessarias e suficientes a coibir a obtencdo, de forma individual ou coletiva, de
beneficios ou vantagens pessoais, no decorrer de todo o processo de aquisicdo de bens
ou contratacdes de servicos.

Art. 39. A Controladoria de Custos serad responsavel pela catalogagdo e controle de
todos os bens patrimoniais pertencentes ao Instituto Contratante, a qual também tera
competéncia para definicdo de politicas e procedimentos de utilizagao.

Art. 40. E expressamente vedada a realizagdo de compras e contratagdes nos casos em
que se constatar a utilizagdo de produtos “pirateados”, contrabandeados, provenientes
de fornecedor que empregue trabalho infantil ou realize qualquer outro ato capaz de
gerar desequilibrio comercial e socioecondmico.

Art, 41. Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Presidéncia do
Instituto Contratante.

Art. 42, As disposicdes de que trata este Regulamento aplicam-se, supletivamente, ao
Estatuto e suas alteragdes, e ao Regimento Interno do Instituto.

Art. 43. As disposicoes previstas neste Regulamento podem ser alteradas a qualquer
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momento, desde que observados o nucleo de principios aplicavel a Administragdo
Puablica (art. 37, caput, CF/88).

Paragrafo dnico. A validade de todas as alteracdes promovidas dependerd da
respectiva publicacdo atualizada do Regulamento.

Art. 44. A Controladoria Geral fiscalizaréd o integral cumprimento deste Regulamento
e denunciard a constatagdo de qualquer ato irregular ao Setor de Compliance, o qual
competira a aplicacao das medidas cabiveis.

Art. 45. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 46. Revoga-se as disposicdes contrarias estabelecidas no Regulamento de
Compras e Contratagdo anteriormente vigente.

Belo Horizonte /MG, 23 de novembro de 2023.
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